
FILING FOR DEFAULT 

Antes de firmar documentos o participar en un caso judicial, es importante consultar 
con un abogado para saber si uno está haciendo bien las cosas. El Centro de 

Autoservicio tiene información de cómo hallar un abogado. 
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CÓMO SOLICITAR UN FALLO POR 
FALTA DE COMPARECENCIA 

 
 

PUEDE USAR ESTE PAQUETE SÓLO SI SE CUMPLEN 
TODAS LAS SIGUIENTES CONDICIONES: 

 
 

[ ] INICIÓ UN CASO DE DERECHO FAMILIAR PRESENTANDO 
UNA PETICIÓN 

 
[ ] HA HECHO LA ENTREGA LEGAL DE LOS DOCUMENTOS DE 

LA CORTE A LA OTRA PARTE 
 
[ ] HA PRESENTADO LA PRUEBA DE ENTREGA ANTE LA 

CORTE  
 
[ ] LA OTRA PARTE ESTABA OBLIGADA A PRESENTAR UNA 

CONTESTACIÓN O RESPUESTA ESCRITA ANTE LA CORTE 
 
[ ] LA OTRA PARTE NO RESPONDIÓ 
 
[ ] LA OTRA PARTE NO ESTÁ EN EL SERVICIO MILITAR 
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INSTRUCCIONES 
 
Aviso: Se tiene que llenar la forma en inglJs. 

 
Lea todos los formularios e instrucciones antes de comenzar. Llene los formularios a máquina o en letras de 
molde con tinta azul. No llene los espacios en blanco de los formularios salvo que estén numerados. 
 
Presentación de formularios ante la corte: Lleve personalmente o envíe por correo los formularios que 
presentará al Secretario de la Corte Superior, 200 N. San Francisco St., Flagstaff, AZ 86001. Entregue el 
original, una copia para usted y una copia para cada persona a la que se tenga que entregar una copia. El 
Secretario sellará sus copias con la fecha de presentación y se las devolverá para que las tenga de comprobante. 
Si envía los formularios por correo, adjunte un sobre estampillado y con su dirección para que el Secretario le 
envíe de retorno las copias selladas con la fecha. 
 

¿QUÉ ES LA DECLARACIÓN DE FALTA DE COMPARECENCIA? 
 
En ciertos casos, después de haber presentado una Petición y habérsela entregado legalmente a la otra parte, la 
ley otorga a la otra parte un plazo limitado para presentar una respuesta escrita ante la corte. Si la otra parte no 
cumple con estos plazos, puede solicitarle a la corte que declare su “falta de comparecencia”. Una vez que la 
corte haya “publicado” la falta de comparecencia, la otra parte tiene una última oportunidad de responder. Si no 
lo hace, la falta de comparecencia se pone en vigencia y la otra parte ya no tendrá la oportunidad de contarle a 
la corte su versión de los eventos. (Si está solicitando compensación en dinero, sin embargo, la otra parte puede 
disputar todavía la cantidad de dinero a otorgar.) 
 
Una vez que entre en vigencia la falta de comparecencia, la corte llevará a cabo una audiencia de falta de 
comparecencia. En esta audiencia el juez examinará las solicitudes efectuadas en su Petición y otorgará aquéllas 
que tengan mérito dictando un Decreto, Orden o Fallo por Falta de Comparecencia, cerrando así su caso. 
 
¿La otra parte está obligada a responder? En ciertos casos la otra parte no está obligada a responder y no se 
aplica el procedimiento de falta de comparecencia. Los casos en que no se aplica la falta de comparecencia 
incluyen la Orden de presentar motivos justificativos y las solicitudes de órdenes temporales, entre otras. Los 
casos en que sí se aplica la falta de comparecencia incluyen los divorcios y separaciones legales, entre otros. Si 
no sabe si la otra parte tiene que responder, consulte las leyes de Arizona que se aplican en su caso o hable con 
un abogado. 
 
Entrega legal de documentos de la corte: Para obtener información sobre qué documentos hay que entregar 
legalmente, y cómo entregarlos, consulte el paquete del Centro de Autoayuda Cómo hacer la entrega legal de 
documentos de la corte a la otra parte al iniciar su caso. Esta información también se incluye en los paquetes 
sobre divorcio y separación legal del Centro de Autoayuda. 
 
PASO 1: CONFIRME QUE LA OTRA PARTE NO RESPONDIÓ 
 
Consulte el cuadro siguiente para ver cuánto tiempo tiene para responder la otra parte. Busque en un almanaque 
la fecha que aparece en la columna “Después que:” Comience a contar a partir del día siguiente. Cuente la 
cantidad de días que aparece en la columna “Días:”, incluyendo fines de semana y días feriados. El 
Respondedor tiene que haber presentado su respuesta antes o en la fecha final, a menos que caiga en un fin de 
semana o feriado, en cuyo caso el Respondedor puede responder el siguiente día laboral. (Para confirmar que la 
otra parte no presentó una respuesta, llame al secretario de la corte al 928-779-6535.) 
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¿Dónde se hizo la 

entrega legal de los 
documentos? 

¿Cómo hizo la entrega legal 
de los documentos? Días:  Después que: 

Aceptación de Entrega Legal 20 días El Respondedor firme la Aceptación 
de Entrega Legal 

Profesional de entrega legal 20 días 
El Respondedor reciba los 
documentos de manos del profesional 
de entrega legal 

En AZ pero no en una 
reservación indígena 

Alguacil 20 días El Respondedor reciba los 
documentos de manos del alguacil 

Aceptación de Entrega Legal 30 días El Respondedor firme la Aceptación 
de Entrega Legal 

Profesional tribal licenciado de 
entrega legal 30 días 

El Respondedor reciba los 
documentos de manos del profesional 
de entrega legal 

En Arizona, en una 
reservación indígena* 

Agencia de Cumplimiento de 
Ley Tribal 30 días El Respondedor reciba los 

documentos de manos del agente 

Aceptación de Entrega Legal 30 días El Respondedor firme la Aceptación 
de Entrega Legal 

Correo certificado  30 días El Respondedor firme la tarjeta verde 

Profesional de entrega legal 30 días 
El Respondedor reciba los 
documentos de manos del profesional 
de entrega legal 

Fuera de Arizona 

Alguacil o Agencia tribal de 
cumplimiento de la ley 30 días El Respondedor reciba los 

documentos de manos del alguacil 

 Publicación 30 días 30 días a partir de la fecha de la 
primera publicación 

 
*Si los documentos se entregaron en una reservación indígena de Arizona: Dependiendo de los hechos y 
circunstancias de su caso, es posible que el Respondedor tenga menos días para responder. Hágase asesorar por 
un abogado. 
 
PASO 2: LLENE LA SOLICITUD DE FALLO POR FALTA DE COMPARECENCIA Y 

PUBLICACIÓN DE FALLO 
 
(1) Escriba su nombre; dirección; ciudad, estado, y código postal; y número de teléfono. 
(2) Escriba su nombre tal como aparece en la Petición. 
(3) Escriba el nombre de la otra parte tal como aparece en la Petición. 
(4) Escriba el número de caso tal como aparece en la Petición. 
(5) Fírmela delante de un notario. 
 
Certificado de entrega: Si no sabe dónde vive la otra parte o si tiene un abogado, deje en blanco los puntos 7 a 
9. En caso contrario, siga las instrucciones que aparecen a continuación. 
 
(6) Escriba la fecha en que va a presentar su solicitud. 
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(7) Escriba el nombre y dirección de la otra parte y el nombre y dirección de su abogado, si lo tuviera. Si 1) 
no sabe dónde vive la otra parte y 2) no sabe si tiene o no un abogado, escriba la última dirección 
conocida de la otra parte. 

(8) Escriba la fecha en que va a presentar su solicitud y firme el documento. 
 
PASO 3: ENVÍE POR CORREO UNA COPIA DE LA SOLICITUD DE FALLO POR FALTA DE 

COMPARECENCIA Y PUBLICACIÓN DE FALLO A LA OTRA PARTE 
 
Envíe una copia de la Solicitud de fallo por falta de comparecencia y publicación de fallo por correo de primera 
clase con franqueo prepago a las siguientes personas el mismo día en que presente su declaración. 
 
[ ] A la otra parte, si sabe dónde vive. 
[ ] Al abogado de la otra parte, si lo tuviera. 
[ ] La última dirección conocida de la otra parte si 1) no sabe dónde vive y 2) no sabe si tiene o no un 

abogado 
 
PASO 4: PRESENTE LO SIGUIENTE ANTE LA CORTE 
 
[ ] Solicitud de fallo por falta de comparecencia y publicación de fallo 
 
PASO 5: ESPERE A QUE LA OTRA PARTE RESPONDA 
 
La otra parte tiene 10 días a partir de la fecha en presentó su Solicitud de fallo por falta de comparecencia para 
presentar una respuesta escrita ante la corte. Busque el sello con la fecha de presentación en su copia de la 
Solicitud de fallo por falta de comparecencia. Tome nota que si presentó su solicitud por correo, la fecha de 
presentación no será la misma en que envió sus documentos por correo; es la fecha en que la corte los procesó y 
selló su copia. Localice la fecha de presentación en su calendario. Cuente 10 días laborales a partir del siguiente 
día laboral. No cuente los fines de semana ni feriados. Puede actuar en el próximo día laboral. (Para confirmar 
que la otra parte no presentó una respuesta, llame al secretario de la corte al 928-779-6535.) 
 
Si la otra parte NO presenta una respuesta antes de la fecha indicada, LLENE LA SOLICITUD DE 
AUDIENCIA que aparece a continuación. 
 
Si la otra parte RESPONDE en el plazo indicado, consulte el paquete Cómo preparar su caso para un juicio 
del Centro de Autoayuda. 
 
PASO 6: LLENE LA SOLICITUD DE AUDIENCIA 
 
(1) Escriba su nombre; dirección; ciudad, estado, y código postal; y número de teléfono. 
(2) Escriba su nombre tal como aparece en la Petición. 
(3) Escriba el nombre de la otra parte tal como aparece en la Petición. 
(4) Escriba el número de caso tal como aparece en la Petición. 
(5) Firme y escriba la fecha. 
 
PASO 7: LLENE LA ORDEN PARA FIJAR AUDIENCIA POR FALTA DE COMPARECENCIA 
 
(1) Escriba su nombre; dirección; ciudad, estado, y código postal; y número de teléfono. 
(2) Escriba su nombre tal como aparece en la Petición. 
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(3) Escriba el nombre de la otra parte tal como aparece en la Petición. 
(4) Escriba el número de caso tal como aparece en la Petición. 
 
PASO 8: PRESENTE LO SIGUIENTE ANTE LA CORTE 
 
[ ] Solicitud de audiencia de falta de comparecencia 
[ ] Orden para fijar audiencia por falta de comparecencia 
 
PASO 9: LA CORTE LE ENVIARÁ POR CORREO LA ORDEN FIRMADA CON LA FECHA DE 

AUDIENCIA IMPRESA 
 
PASO 10: ENVÍE UNA COPIA DE LA ORDEN PARA FIJAR AUDIENCIA A LA OTRA PARTE 
 
Por lo menos tres días antes de la audiencia envíe o entregue personalmente una copia de la Orden para fijar 
audiencia, con la fecha de audiencia llenada y la firma del juez estampada en la misma, a la otra parte, si sabe 
dónde vive. Si la otra parte tiene un abogado, envíe o entregue una copia al abogado. 
 
PASO 11: VAYA A LA AUDIENCIA 
 
Vaya a la audiencia. Lleve consigo cualquier testigo y tres copias de cualquier prueba que pueda justificar su 
caso. Lleve una copia de todos los documentos que llenó o presentó ante la corte en su caso, incluyendo la 
Petición y el Decreto, Orden o Fallo. Vaya preparado para atestiguar por qué cree que se debe hacer lugar a su 
solicitud. 
 
El juez le hará algunas preguntas simples, como por ejemplo: 
 
1. Si le otorgaron una exención o aplazamiento del pago de cuotas, ¿las puede pagar ahora? ¿Por qué no? 
2. ¿Cree que lo que está pidiendo es justo? (custodia, separación de bienes, etc.) 
3. En casos de divorcio, separación legal y anulación: 

a. ¿Han vivido usted o su cónyuge en Arizona, o ha sido alguno de ustedes miembro de las fuerzas 
armadas estacionadas en AZ, por lo menos 90 días antes de la presentación de la Petición? 

 b. ¿Dónde y cuándo se casaron? 
c.  ¿Su vínculo matrimonial está irrevocablemente roto? (Esto quiere decir: ¿Hay alguna posibilidad 

razonable que pueda continuar con este matrimonio?) 
d. ¿Sabe lo que es la Corte de Conciliación? ¿Cree que su matrimonio se puede salvar con sesiones 

adicionales de consejería? 
e. ¿Quiere restaurar su apellido original? 

 
Para obtener información general sobre cómo representarse a sí mismo ante la corte, consulte el paquete Cómo 
representarse a sí mismo ante la corte del Centro de Autoayuda. 
 
PASO 12: ENVÍE EL DECRETO/ORDEN/FALLO FIRMADO A LA OTRA PARTE 
 
Envíe por correo o entregue personalmente una copia del Decreto/Orden/Fallo firmado a la otra parte, si sabe 
dónde vive. Si la otra parte tiene un abogado, envíe también una copia al abogado. 
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Aviso: Se tiene que llenar la forma en inglJs. 
 

     (1) Person Filing:  
 Persona que presentó los documentos: 
 Street Address:   
 Calle: 
 City, State, Zip:   
 Ciudad, Estado, Código postal: 
 Phone Number:   
 Número de teléfono: 

Representing Self 
Representándose a sí mismo 
 
 SUPERIOR COURT OF ARIZONA, COUNTY OF COCONINO 

CORTE SUPERIOR DE ARIZONA, CONDADO DE COCONINO 
 

     (2) Petitioner:  Case Number: (4) 
 Peticionario: Número de caso: 
 
 
 
     (3) Respondent:  
 Respondedor 

APPLICATION FOR DEFAULT AND ENTRY 
OF DEFAULT 
SOLICITUD DE FALLO POR FALTA DE 
COMPARECENCIA Y PUBLICACIÓN DE FALLO 

 
I, Petitioner, ask the court to enter default of Respondent. 
 
I served a copy of the Petition and Summons on Respondent, and Respondent failed to plead or 
otherwise defend in this action within the time required by law. 
 
Respondent is not in military service. 
 
Yo, Peticionario, solicito a la corte que declare la falta de comparecencia del Respondedor. 
 
He hecho la entrega legal de la Petición y el Citatorio al Respondedor, y el Respondedor no se ha declarado culpable o 
inocente, ni ha presentado una defensa en esta acción judicial en el plazo exigido por la ley. 
 
El Respondedor no está cumpliendo con el servicio militar. 
 
Notice to Respondent: If you do not file a written response with the court or otherwise defend in this 
action within 10 days of this Application being filed, a default judgment may be entered against you. 
Aviso al Respondedor: Si no presenta una respuesta escrita ante la corte o presenta una defensa en esta acción judicial en un 
plazo de 10 días de la fecha de presentación de esta Solicitud, es posible que se dicte un fallo por falta de comparecencia en 
su contra. 
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(6)  Petitioner’s Signature:   
       Firma del Peticionario 

 
State of Arizona )
Estado de Arizona )
County of  )
Condado de )
 
Subscribed and sworn or affirmed before me this date:   by:   
Firmado y jurado o afirmado delante mio en esta fecha: X por: X 
 
Seal: Notary Public:   
Sello: Notario público: 
 Notary Expiration Date:   
 Fecha de vencimiento del notario: 

 
CERTIFICATE OF SERVICE 

CERTIFICADO DE ENTREGA LEGAL 
 
I certify that a copy of this Application was sent to Respondent and his/her attorney if he/she has one at 
the address below by first-class mail, postage prepaid on this date: (7)      
Certifico que se ha enviado una copia de esta Solicitud al Respondedor y a su abogado, si lo tuviera, por carta de primera 
clase con franqueo prepago a la siguiente dirección y fecha: X 

 
     (8) Respondent: 

Respondedor: 
Name:     
Nombre: 
Street Address:   

 Calle: 
City, State, Zip:   

 Ciudad, Estado, Código postal: 
 

     Respondent’s Attorney: 
Abogado del Respondedor: 
Name:     
Nombre: 
Street Address:   

 Calle: 
City, State, Zip:   

 Ciudad, Estado, Código postal: 
 

     (9) Date:         
 Fecha: Petitioner’s Signature 
 Firma del Peticionario 
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 ENTRY OF DEFAULT 
FALLO POR FALTA DE COMPARECENCIA 

 
Respondent was properly served with the necessary papers in this case. Respondent failed to respond in 
the manner or time required by law. Default of Respondent is entered. 
Se ha hecho la entrega legal correspondiente al Respondedor en este caso. El Respondendor no ha respondido en la manera o 
el plazo estipulado por ley. Se publica un fallo por falta de comparecencia en contra del Respondedor. 
 
Dated:         Clerk of Superior Court 
Fecha:        Secretario del Tribunal Superior 
 

by:        
por: 
Deputy Clerk 
el Secretario Delegado 
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Aviso: Se tiene que llenar la forma en inglJs. 
 

     (1) Person Filing:  
 Persona que presentó los documentos: 
 Street Address:   
 Calle: 
 City, State, Zip:   
 Ciudad, Estado, Código postal: 
 Phone Number:   
 Número de teléfono: 

Representing Self 
Representándose a sí mismo 
 
 SUPERIOR COURT OF ARIZONA, COUNTY OF COCONINO 

CORTE SUPERIOR DE ARIZONA, CONDADO DE COCONINO 
 

     (2) Petitioner:  Case Number: (4) 
 Peticionario: Número de caso: 
 
 
     (3) Respondent:  
 Respondedor 

REQUEST FOR DEFAULT HEARING 
SOLICITUD DE AUDIENCIA DE FALTA DE 
COMPARECENCIA 

 
I, Petitioner, ask the court to set a default hearing in this case. Respondent has defaulted, and all 
applicable time periods have passed. 
Yo, Peticionario, solicito a la corte que fije una audiencia de falta de comparecencia en este caso. El Respondedor no ha 
comparecido y han vencido todos los plazos correspondientes. 
 

     (5) Dated:               
 Fecha: Petitioner’s Signature 
 Firma del Peticionario 
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Aviso: Se tiene que llenar la forma en inglJs. 
 

     (1) Person Filing:  
 Persona que presentó los documentos: 
 Street Address:   
 Calle: 
 City, State, Zip:   
 Ciudad, Estado, Código postal: 
 Phone Number:   
 Número de teléfono: 

Representing Self 
Representándose a sí mismo 
 
 SUPERIOR COURT OF ARIZONA, COUNTY OF COCONINO 

CORTE SUPERIOR DE ARIZONA, CONDADO DE COCONINO 
 

     (2) Petitioner:  Case Number: (4) 
 Peticionario: Número de caso: 
 
 
     (3) Respondent:  
 Respondedor: 

ORDER SETTING DEFAULT HEARING 
ORDEN PARA FIJAR AUDIENCIA POR FALTA DE 
COMPARECENCIA 

 
Good cause appearing, IT IS ORDERED that a default hearing is set in this case as follows: 
Visto aparente causa justificada, SE ORDENA llevar a cabo una audiencia de falta de comparecencia en los siguientes 
términos: 
 
Date:        
Fecha: 
Time:        
Hora: 
Superior Court Division:     
División de la Corte Superior: 
 
(All Divisions are in the Coconino County Court House at 200 North San Francisco, Flagstaff.) 
(Todas las divisiones están en Coconino County Court House, 200 N. San Francisco St., Flagstaff, AZ.) 
 
Dated:                
Fecha:        Judge of the Superior Court 
        Juez de la Corte Superior 
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